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Opret postering til kontantbeholdning (WEB) 
 

Fase Forklaring Navigation 

Vælg fanen 

Stamdata 

Tryk på fanen Stamdata 

 

Opret postering 

på Indbetaling 

på hævekort 

Tryk på de tre prikker på kortet 

Kontantbeholdning 

 

Tryk på opret postering 

 

 

 

 

Tryk på Indbetaling 

 

 

 

 

 

Opret ”Indbetaling” postering som er 

aftalt med Værge eller pårørende, og 

som Værge eller pårørende har indsat 

på Hævekort 

 

 

 

 

 

 

Opret postering 

på Indbetaling 

på hævekort 

Tryk på de tre prikker på kortet 

Kontantbeholdning 

 

 

Tryk på opret postering 
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Opret ”udbetaling” 

 

 

 

 

 

Opret ”Indbetaling” postering som er 

aftalt med Værge eller pårørende, og 

som  Værge eller pårørende har indsat 

på Hævekort 

 

 

 

 

 

Postering 

”Godkendt af” 

Når der er oprettet posteringer enten 

Indbetaling eller Udbetaling skal 

posteringen godkendes af 

Kollega/Leder på Tilbud 

 

Tryk på Stamdata 

 

Tryk på kortet ”Kontantbeholdning”, 

under Saldo 

 

 

 

 

Herefter vises posteringsoversigt 

 

 

 

Posteringer godkendes ved tryk på 

”Godkend” 
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Når postering er godkendt vil der i 

kolonnen Godkendt af vises med 

medarbejders navn  


